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Windows Vista — Utilizacdo Avancada

Objetivos Gerais

Este Curso tem como objetivo dotar os participantes dos conhecimentos e
competéncias necessérias a uma utilizacdo avancada ao nivel da operacdo do

sistema operativo Windows Vista.

Objetivos Especificos

No final deste Curso os participantes saberao:

Reconhecer os elementos do layout do ecra
Aplicar comandos rapidos

Reconhecer os diversos modos de personalizacdo do ambiente de trabalho

Reconhecer os programas e acessorios

Saber usar o Windows Explorer e 0 My Computer

Personalizar o ambiente de trabalho
Saber utilizar os acessoérios do Windows.
Saber utilizar funcionalidades Avancgadas.

Destinatarios

Este curso destina-se a utilizadores da area da Microinformatica, que necessitem de
um sistema operativo de facil manuseamento e operacionalidade.

Carga Horéaria

12 Horas

Conteudo Programatico

Moédulo | - Apresentacdo Do Windows Vista
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Principais novidades e funcionalidades
Layout do ecrd e ambiente de trabalho
Utilizacao e terminologia do teclado e do rato.
Controlo de janelas.

Formas de personalizar o Windows
Programas e acessorios

Painel de Controlo

Multitarefa e Multiutilizador
Ferramentas de Sistema

Trabalhar em rede

Suporte para computadores portateis
Ferramentas de Internet
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Moédulo Il - Execucéo De Tarefas

Navegacao entre janelas.

Utilizacdo do menu de ajuda — Help.
Verificar o que esta no computador
Circular usando o Windows Explorer
Cépia e movimentacgéo

O uso do "drag and drop”

Utilizacdo do menu de contexto
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Maodulo Ill - Personalizagdo Do Windows

» Criacdo de shortcut para programas e ficheiros
» O uso de imagens, padrdes e cores
» Alteracao das cores do seu desktop

Modulo IV - Os Acessdrios Do Windows

Calculadora

Paint

WordPad

Notepad

Disk Defragmenter
Etc
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Moédulo V - Scandisk

Médulo VI - Configuracdes E Fun¢cdes Avancadas
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