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PowerPoint — Avancado

Objetivos Gerais

Este Curso tem como objetivo dotar os participantes dos conhecimentos que lhes
permitam utilizar eficazmente o Microsoft PowerPoint nas suas carateristicas mais
avancadas.

Objetivos Especificos

No fim deste Curso, os participantes deverao estar aptos a:

Identificar todas as potencialidades do PowerPoint no desenvolvimento de
apresentacoes;

Utilizar corretamente as ferramentas disponibilizadas pela aplicacao;

Integrar documentos e informacdo de outras aplicacbes em diapositivos da
apresentacao;

Utilizar carateristicas avancadas de criacdo de efeitos em diapositivos e
navegacgao na apresentacao;

Gerir trabalhos em grupo;

Criar apresentac6es multimédia interativas e para publicacdo na Web;

Efetuar apresentacdes a audiéncias dispersas geograficamente.

Carga Horéaria

12 Horas

Destinatarios

Este Curso destina-se a todos os utilizadores que tenham necessitem trabalhar e
utilizar o Microsoft PowerPoint nas suas fun¢des de nivel mais avancado.

Conteudos

Modulo | - Modelos Globais

>

Criacéo e utilizacao de modelos globais.

Médulo Il - Trabalho Em Grupo

>
>

Preparacao de uma apresentacéo para revisao.
Utilizacdo de Comentarios.

Modulo 1l - Filmes E Sons

>

Incorporacao de filmes e sons do clip organizer e de ficheiros.

Médulo IV - Animagdes

>

Efeitos personalizados de animagéo.
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Mdédulo V - Operacfes Avancadas

Uso de assinaturas digitais.

Uso de smart tags.

Uso do Photo Album.

Uso do Clip Organizer

Uso da galeria de diagramas conceptuais: Pyramid, Radial e outros.
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Modulo VI - Presentation Broadcast

» As facilidades de apresentacdo a membros duma audiéncia geograficamente
separados.

» A gravacao em HTML. Publicacdo duma apresentacao.

» Gravacao de uma “presentation broadcast” antes da publicacéo.

Modulo VIl - Botdes

» A utilizacédo de botdes de acéo e botdes personalizados com Hiperligacoes.

Mddulo VIII — Exercicios
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