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Conteldo de Formacdo

Formagéo e Consultoria

Excel para Gestao de Frotas

Objetivos Gerais:

Este curso dota os participantes dos conhecimentos necessarios para fazer a gestdo de
frotas de uma organizacéo.

Objetivos Especificos:

No final do curso os participantes ficardo aptos a:

e Criar folhas de calculo, com base em modelos pré-definidos, otimizando a gestédo de
frotas na organizacao;

e Automatizar a gestdo de dados, construindo modelos Interligados que permitam
analisar as frotas e todo o leque de situacdes de gestéo corrente das frotas;

e Utilizar bases de dados no apoio a gestéo de frotas;

e Aprender a encontrar solu¢cdes de suporte a gestao de frotas através do Excel;

e Otimizar a realizacédo de férmulas, célculos de poupanca e criacdo de cenarios
alternativos;

e Obter resultados claros mediante a analise de tabelas;

e Dominar a criagdo de macros para automatizacéo de tarefas;

e Criar pivot tables e outras fungdes avancadas de Excel para automatizacéo das
operacoes;

e Analisar as rotas em Excel e otimizar os custos;

e Simplificar a elaboracéo de relatorios periddicos mediante o Excel.

Destinatarios:

Os destinatarios deste curso seréo todos os profissionais que trabalhem com Excel ao nivel
da gestao de frotas. Esta, por isso, indicado para todos os gestores e colaboradores que
partilham a gestéo de frotas da empresa.

Carga Horéria:

16 horas
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Contetlido de Formacdo

Formagéo e Consultoria

Conteudo Programatico:

Modulo | — Fungdes e Férmulas mais utilizadas na Gestdo de Frotas (Andlise e
Tratamento de Tabelas):

» Criacdo de bases de dados;

Manipulag&o de ficheiros de frotas;

Criacéo de hiperligacoes;

Importagéo de BD’s externas;

Criacdo de tabelas dinamicas e inter-relacionadas.
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Médulo Il = Anédlise e Comparacao de Propostas com o Excel:

» Criacdo de Modelos de Analise;

Utilizacdo de Formulas Comparativas;

Criacdo de Ferramentas de Calculo e Andlise de Poupancas;
Criacdo de Historicos;

Validacdo de Requisitos.
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Moédulo Il = O Excel como Instrumento de Apoio ao Reporting da Gestao de Frotas:

Otimizacéao de relatorios periodicos;

Criacdo de pivot tables;

Utilizacdo de macros;

Funcdes de anadlise e apresentacdo de resultados;
Relatérios e graficos para apoio a analise.
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Mdédulo IV — Execucao de Relatorios exportando e importando informacao de e para o
Excel.

Mdédulo V — Formularios e Templates:

» Mapas de fornecedores, mapas personalizados por periodos de tempo;
Funcdes de bases de dados;

Funcdes de informacéo e auditoria de férmulas;

Tabelas dinamicas;

Representacao grafica avancada.
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