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Excel Avancado Aplicado a Gestdao Empresarial

Objetivos Gerais:

O objetivo geral desta acdo € dotar os formandos com competéncias que Ihes permita
reconhecer as potencialidades da folha de calculo MS Excel, como ferramenta de
apoio essencial nas tarefas de gestdo empresarial, explorad-la com a personalizacéao
adaptada as suas funcdes e aplica-la adequadamente.

Objetivos Especificos:

No final do curso os formandos ficardo aptos a:

e Explorar o Excel na andlise de dados e variaveis com influéncia na gestdo da
empresa,;

e Transformar dados em informacéo;

e Utilizar as formulas e funcdes adequadas;

e Execucao de simulacoes;

e Potencializar a aplicacdo MS Excel em Bases de Dados;

e Execucao de tabelas dinamicas

e Utilizar todas as potencialidades do Excel para medir a influéncia de determinado
dado/ variavel sobre o conjunto do problema;

e Converter as informacdes provenientes do Excel em informacdes eficientes de
apoio a tomada de deciséo, otimizando processos.

Destinatarios:

Este curso € destinado a todas as pessoas que tenham a seu cargo funcdes de
gestdo dentro de uma organizacdo, designadamente, Diretores financeiros;
Responsaveis de tesouraria, Analistas de Investimento; Responsaveis do
departamento de gestao; Empresarios; entre outros.

Carga Horéria:

30 horas

Conteudo Programatico:

Modulo | — Consolidagcéo de conceitos fundamentais

» Células, linhas, colunas, folha de calculo, livro de calculo, ficheiro e
extensoes;

» Tipos de dados e formatacdo automatica;

» Operadores;
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» Dependéncia das notacGes definidas nas opc¢des regionais do painel de
controlo;
» Copiar e mover células e implicagBes das acdes. Colar especial.

Modulo Il — Realizagéo de Célculos

» Calculo matricial;

Referéncias relativas, absolutas, mistas, inter-folhas, inter-ficheiros (externas);
Criar e utilizar nomes;

Calculos com datas e horas;

Utilizacao de funcbBes avancadas (e.g. estatisticas, logicas, financeiras,
consulta e referéncia, data e hora, texto);

» Validagéo de dados.
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Modulo Il - Ligagao e Consolidacéo de folhas de céalculo

» LigacOes externas e internas;
» Editar e atualizar as ligacgdes;
» Copia de folhas de célculo para 0 mesmo livro e para outros livros.

Modulo IV - Criacdo de Graficos

Y

Tipos de gréaficos e sua aplicacdo. Formatacao e personalizacéo de gréficos;
Construcédo de Modelos;

Faseamento da resolucéo;

Conceitos de Algoritmia;

Estruturacéo do problema;

Funcbes de matematica e estatistica;

Funcdes logicas;

Funcdes de data e tempo;

Funcdes de texto;

Auditoria de férmulas.

YVVVYVYVVYVYVYYYVY

Mdédulo V — Dos dados a Informacao

» Obtencao dos dados;
» Importacdo e Extracdo de ficheiros e Bases de dados;
» Ordenacéo de dados e criagao de listas personalizadas.

Modulo VI — Processamento dos dados

» Aplicacao de funcdes de bases de dados;
» Filtro automatico e filtro avancado;
» Subtotais automaticos sobre lista (somas, contagens e outras estatisticas) ;
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» Tabelas dindmicas;
» Graficos dinamicos.

Modulo VI —Apresentacédo da Informacéao
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