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Conteudo de Formacao

Formagéo e Consultoria

Access Iniciacao

Objetivos Gerais

Este Curso tem como objetivo dotar os participantes dos conhecimentos e competéncias que
lhes permitam de forma eficaz manusear grandes volumes de informacao (dados/objetos) no
que respeita a pesquisa, atualizacdo e interligacdo de base de dados utilizando a Base de
Dados Microsoft Access.

Objetivos Especificos

No final deste Curso os participantes saberao:

Identificar as funcionalidades de um sistema de gest&do de bases de dados relacional;
Explorar as potencialidades do Access na construcdo e gestado de bases de dados;
Interrogar interactivamente bases de dados;

Apresentar informacéo no ecra e sob a forma de relatérios;

Utilizar corretamente as ferramentas disponibilizadas pelo Access.

Destinatarios

Este Curso destina-se a todos os profissionais que necessitem saber trabalhar eficazmente
com a Base de Dados Microsoft Access.

Carga Horéaria

18 Horas

Conteudos

Moédulo | - Noc&o de Bases de Dados Relacionais
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O Modelo Relacional
Concecéao de uma Base de Dados
Modelo Entidade/Associacao

Maodulo Il - Nogdes Iniciais de Access

Médulo Il - Criacdo de uma Nova Base de Dados
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A janela Database
Os objetos do Access

Moédulo IV - Construcéo de Tabelas (Tables)
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Modo Design

Definir campos e tipos de dados
Propriedades

Definir a Chave Primaria

Gravar a tabela

Utilizagéo do Lookup Wizard

O modo Datasheet View
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» Importacéo e exportacdo de dados
Médulo V - Abrir e Fechar uma Base de Dados
Médulo VI — Relacdes Entre Tabelas (Relationships)

» Criacédo das relacdes
» Gravar as relacdes

Médulo VII - Construcdo de Formuléarios (Forms)

> Os formularios automaticos
» Criacdo de formularios através do wizard
> O modo Form View
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