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Gestéo do Patriménio e Gestdo de Manutencao

Objetivos Gerais

Este Curso tem como objetivo discutir e apresentar ferramentas para a avaliacéo e
controlo efetivo do patrimonio existente, controlando adequadamente os bens
patrimoniais das empresas, desde o levantamento fisico inicial, até a
implementagdo, quando necessario, de sistema especifico de controlo e
informatizag&o aplicados ao imobilizado da empresa. Em paralelo h4 a necessidade
de entender a funcdo da manutencdo do patriménio, executando as acdes
necessarias a sua preservacdo em bom estado de conservacgao.

Objetivos Especificos

No final deste Curso os participantes ficardo aptos a:

e Conhecer conceitos e definicbes envolvidos;

e [Fazer uma gestdo de patriménio mais eficaz;

e Reconhecer os cuidados a ter na preservacao do patriménio;
¢ Implementar uma gestao de patriménio mais eficaz;

e Gerir melhor as existéncias em armazém;

e Incrementar a eficicia e a eficiéncia das acdes.

Destinatarios

Este Curso destina-se a todos os Profissionais envolvidos e com responsabilidades
ao planeamento, controle e gestdo dos bens patrimoniais das empresas,
independentemente de pertencerem as funcdes de operacdo ou as fungbes de
gestao.

Carga Horaria

30 Horas
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Conteudos Programaticos

Médulo | - Gestao do Patrimonio

1. Defini¢cbes

Patrimonio tangivel e intangivel;

Levantamento fisico do patrimonio;

Identificag&o individual dos bens;

Método e critério de definicéo;

Elaboracdo de procedimentos para inventariacdo e afericao fisica de
bens;

Elaboracdo de instrucbes para alienagao, destruicdo e transformacgao
de bens patrimoniais;

Criacdo de rotinas/formularios de controlo fisico da movimentacédo de
bens patrimoniais.

2. Patrimoénio escriturado

Sistema eletrénico de processamento de dados (informatizacéo);
Efeitos e implicagcdes de ambito organizacional e de gestéo.
Organizacéo eficiente de arquivos e inventario patrimonial,
Controle do fluxo de informacéo e armazenamento de documentos.

3. Gestdo de subsistemas

Gestao da Frota Equipamentos Mobiliarios;
Gestao da Manutencéo Predial;

Seguranca do Patrimonio;

Elementos de Inovagcdo em Gestao do Patriménio.

4. Definicdo contabilistica de imobilizado

Corpoéreo;
Incorpdreo;
Financeiro;
Em curso.
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Modulo Il - Gestdo de Manutencao

1. Defini¢bes

e Fiabilidade

e Métodos de manutencao

e Planeamento de Manutencéo

e Técnicas de Planeamento (PERT)

2. Pedidos de Servico e Ordens de Trabalho
3. Registos e custos

4. Manutencédo Auténoma

e Garantir fiabilidade dos seus equipamentos;
e Atuar “preventivamente” antes da quebra
e Implementacdo de um programa de manutencao

5. Manutencé&o Planeada

e Auséncia de falhas no funcionamento dos equipamentos e
instalagdes;

e Otimizacédo da disponibilidade de funcionamento dos equipamentos
num nivel 6timo de custos;

e Garantia da boa qualidade do produto final produzido;

e Melhoria da manutenibilidade dos equipamentos e instalacdes.

6. Armazém da manutencao

o Gestao de materiais;

e Sistema de controlo de Stock;

e Determinacao dos pontos de encomenda;
e Caélculo dos custos de stock

7. Eliminagao das Perdas de Eficiéncia
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