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Formagéo e Consultoria

Célculo e Processamento Salarial na Funcéo Publica

Objetivos Gerais

Este curso tem como objetivo dotar os participantes de competéncias base e
detalhadas da gestdo administrativa de pessoal na fungéo publica focadas no cadigo
laboral.

Objetivos Especificos

No final deste curso os formandos ficaram aptos a:

e Identificar podas as variaveis para efetuar o processamento salarial;
e Conhecer as competéncias e instrumentos que lhes permitam melhorar a gestao
administrativa,;

e Perceber a legislacao laboral em vigor.
Destinatarios

Este curso destina-se a Dirigentes, Técnicos Superior e Assistentes Técnicos.
Carga Horéria

21 Horas

Conteudos

Modulo | - Conceitos e Defini¢cdes
Moédulo Il - Andlise da importancia da Gestdo administrativa

Modulo Ill - Preparagcdo e Processamento de Abonos e Descontos/
Processamento de Vencimentos

Médulo IV - As auséncias ao servi¢co

Mddulo V - Horas extraordinarias

Mdédulo VI - Ajudas de custo e abonos de familia
Modulo VII - Prestacdes complementares
Modulo VIII - Processos Disciplinares

Médulo IX - Formagao Profissional e o SIADAP
Mdédulo X - A mobilidade funcional e geogréafica

Modulo XI - Pensdes e reformas
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Médulo XII - A Gestao e tratamento da informacgao

Moédulo Xl - Formas de difusédo da informacéo

Modulo XIV - Simulacdes
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