5

| - Contetdo de Formacdo

HIGH SKILLS

Formagao e Consultoria

Gestdo e Administracdo Publica e Gestdo do Patrimonio

Objetivos Gerais:

Este curso constitui uma formacdo generalista, de nivel avancado, em gestdo e
administracdo publica que possibilita a aquisicdo de conhecimentos e ferramentas
concetuais e metodoldgicas para o exercicio de func¢des técnicas superiores no Setor
Publico.

Ainda durante este curso os formandos irdo ter como objetivo discutir e apresentar
ferramentas para a avaliagdo e controlo efetivo do patrimonio existente, controlando
adequadamente os bens patrimoniais das empresas, desde o levantamento fisico
inicial, até a implementacédo, quando necessario, de sistema especifico de controlo e
informatizacédo aplicados ao imobilizado da empresa. Em paralelo ha a necessidade
de entender a funcdo da manutencdo do patrimonio, executando as acdes
necessarias a sua preservacao em bom estado de conservacao.

Objetivos Especificos:

No final do curso os formandos ficardo aptos a:

e Adquirir competéncias fundamentais para o exercicio de uma carreira superior
no Setor Publico;

e Conhecer conceitos e definicdes envolvidos;

e Fazer uma gestéo de patrimonio mais eficaz;

e Reconhecer os cuidados a ter na preservacao do patriménio;

e Implementar uma gestéo de patrimonio mais eficaz;

e Gerir melhor as existéncias em armazeém;

e Incrementar a eficacia e a eficiéncia das acoes.

Destinatarios:

Este Curso destina-se a todos os Profissionais envolvidos e com responsabilidades
ao planeamento, controle e gestdo dos bens patrimoniais do sector publico,
independentemente de pertencerem as fungbes de operagdo ou as fungdes de
gestao.

Carga Horaria:

60 Horas
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| Conteudo de Formacéo

HIGH SKILLS

Formagéo e Consultoria

Conteudo Programatico:

Mdédulo A — Gestao e Administracéo Publica

Médulo | - Gestao das OrganizacGes Publicas

Médulo Il - Ciéncia da Administracao

Médulo Il - Gestao Publica

Médulo IV - Comunicacao Estratégica

Médulo V - Lideranca e Gestdo de Recursos Humanos
Mdédulo VI - Etica no Setor Publico

Médulo VII - Qualidade e Modernizacdo dos Servi¢cos Publicos

Modulo VIII - Avaliagdo de Politicas Publicas

Médulo B - Gestdo do Patriménio
Médulo | - Definicdes

Patrimonio tangivel e intangivel,

Levantamento fisico do patrimonio;

Identificagéo individual dos bens;

Método e critério de definicao;

Elaboracéo de procedimentos para inventariacao e aferi¢ao fisica de bens;
Elaboracdo de instrucdes para alienacao, destruicdo e transformacédo de
bens patrimoniais;

Criacéo de rotinas/formularios de controlo fisico da movimentacao de bens
patrimoniais.
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Modulo Il - Patrimdnio escriturado

» Sistema eletronico de processamento de dados (informatizacao);

» Efeitos e implicagdes de ambito organizacional e de gestéo;

» Organizacao eficiente de arquivos e inventario patrimonial;

» Controle do fluxo de informacéo e armazenamento de documentos.
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HIGH SKILLS
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Modulo Il - Gestao de subsistemas

» Gestao da Frota Equipamentos Mobiliarios;

» Gestao da Manutencao Predial;

» Seguranca do Patrimonio;

» Elementos de Inovagdo em Gestao do Patriménio.

Modulo IV - Defini¢cdo contabilistica de imobilizado

» Corporeo;
» Incorpéreo;
» Financeiro;
» Em curso.
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